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Ostrowiec Swietokrzyski, grudzien 2025 r.
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ROZDZIAt | CEL | PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.

Zamowienie obejmuje przeprowadzenie kampanii edukacyjno — informacyjnej dla
mieszkancéw Gminy Ostrowiec Swietokrzyski — ,EKO OSTROWIEC” (dalej jako:
Kampania) polegajgcej na organizacji i przeprowadzeniu edukacyjnych wydarzen
ekologicznych pn. "GOZ w walce ze zmianami klimatu", w tym:

— konferencji naukowej;

— audycji radiowych;

— warsztatéw edukacyjnych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

Zamowienie jest realizowane w ramach projektu pn. ,Organizacja systemu
selektywnej zbiérki odpadéw komunalnych z PSZOK w Ostrowcu Swietokrzyskim”,
wspotfinansowanego ze srodkow Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture,
Klimat, Srodowisko 2021-2027, Priorytet FENX.01 Wsparcie sektoréw energetyka
i Srodowisko z Funduszu Spéjnosci, Dziatanie FENX.01.04. Gospodarka odpadami
oraz gospodarka o obiegu zamknietym, Typ projektu: Systemy selektywnego
zbierania odpaddéw komunalnych  uwzgledniajgce rozwigzania  dotyczgce
zapobiegania powstawaniu odpadow, w tym ponowne uzycie.

Dziatania zaplanowane w ramach Kampanii wynikajg z Programu Edukacji
Ekologicznej dla miasta Ostrowca Swietokrzyskiego do roku 2030 (PEE). Gtéwny cel
Programu to EKO s$wiadomi i zaangazowani w zrownowazony rozwoj Gminy
Ostrowiec Swietokrzyski mieszkancy. Cel strategiczny 1 — Podniesienie poziomu
Swiadomosci  ekologicznej oraz ksztattowanie postaw prosrodowiskowych
mieszkancow miasta. PEE zawiera harmonogram dziatann edukacyjnych podzielony
na 5 czesci tematycznych, w tym czes¢ dotyczgcg racjonalnego gospodarowania
odpadami.

Celem Kampanii jest podniesienie poziomu swiadomosci ekologicznej mieszkancow
Ostrowca Swietokrzyskiego w zakresie zaleznosci pomiedzy jakoscig zycia
cztowieka, a stanem otaczajgcego $rodowiska, w tym wptywem codziennych
czynnosci mieszkancow na jako$¢ tego srodowiska.

ROZDZIAL 1| SZCZEGOtOWY ZAKRES | OPIS PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

Zamowienie obejmuje przeprowadzenie kampanii edukacyjno — informacyjnej dla
mieszkancéw Gminy Ostrowiec Swietokrzyski — ,EKO OSTROWIEC” polegajgcej na
organizacji i przeprowadzeniu edukacyjnych wydarzen ekologicznych pn. "GOZ w walce
ze zmianami klimatu”.
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Zamawiajacy w Rozdziele Il OPZ opracowat ZALOZENIA REALIZACYJNE, ktére
dotyczg wszystkich elementéw zaméwienia.

Zamawiajacy ze swojej strony deklaruje $cistg wspotprace z Wykonawcg, szczegdlnie
w fazie rekrutacji uczestnikbw, poprzez pomoc =z dotarciem z informacjg
0 poszczegolnych wydarzeniach do konkretnych odbiorcow.

Celem organizacji wydarzen jest aktywne wigczenie mieszkancow w proces
doswiadczania, ktéry bedzie ksztattowat postawy proekologiczne uczestnikéw.

Zamowienie zostanie zrealizowane z zachowaniem zapisow Rozdziatu Il Zatozenia
realizacyjne, w tym wymogdéw dotyczgcych dostepnosci dla oséb ze szczegdlnymi
potrzebami. Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia w_ogtoszeniach, informacjach,
czy formularzach rekrutacyjnych, informacji 0 mozliwosci zagtadzania do organizatora,
przez osoby zainteresowane wzieciem udziatu w poszczegdlnych wydarzeniach, swoich
specjalnych potrzeb w_zakresie zapewnienia petnej dostepnosci do udziatu
w przedmiotowych wydarzeniach.

Harmonogram realizacji dziatan:

2026 r.
Il 1] v Vv

Lp. Nazwa zamoéwienia

Organizacja i przeprowadzenie edukacyjnych
1. wydarzen ekologicznych pn. "GOZ w walce ze
zmianami klimatu"

Konferencja naukowa "GOZ w walce ze
zmianami klimatu"

Dwie audycje radiowe "GOZ w walce ze
zmianami klimatu"

Warsztaty pn. "GOZ w walce ze zmianami
klimatu"

1.1

1.2

1.3

1. Organizacja i przeprowadzenie edukacyjnych wydarzen
ekologicznych pn. "GOZ w walce ze zmianami klimatu"

1. Organizacja i przeprowadzenie edukacyjnych wydarzen ekologicznych dla
mieszkancéw Ostrowca Swietokrzyskiego pn. ,GOZ w walce ze zmianami klimatu”,
w tym:
1) organizacja i przeprowadzenie konferencji naukowej;
2) przygotowanie, nagranie i emisja dwoch audycji radiowych;
3) organizacja i przeprowadzenie warsztatow edukacyjnych.

2. Szczegoty realizacji poszczegodlnych wydarzen zostaty opisane ponizej.

3. Realizacja pierwszej czesci zamdwienia zostata podzielona na dwa etapy, po ktérych
bedzie nastepowac ptatnos¢ dla Wykonawcy:
1) pierwszy etap — do dnia 31 marca 2026 r.
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2) drugi etap — do dnia 29 maja 2026 r.
4. Wynagrodzenie za realizacje pierwszego etapu bedzie stanowi¢ 60 % catosci
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

1.1 Konferencja naukowa ,,GOZ w walce ze zmianami klimatu”

Zadaniem

Wykonawcy bedzie organizacja i przeprowadzenie konferencji naukowej

pn. ,GOZ w walce ze zmianami klimatu” — dla minimum 60 przedstawicieli organizacji
pozarzadowych, mediéw, nauczycieli, pracownikow jednostek gminnych i powiatowych
oraz mieszkancow miasta w roznym wieku, w tym:
1) przygotowanie scenariusza i programu konferencji obejmujacych 4h zegarowe,
(w tym 0,5 h przerwy na catering) i przedtozenie ich do akceptacji Zamawiajgcemu.
Program konferencji powinien obejmowac¢ miedzy innymi nastepujgce zagadnienia:

zmiany klimatu w pigutce — przyczyny i skutki;

rola Gminy w budowaniu gospodarki obiegu zamknietego;
edukacja dla zrbwnowazonego rozwoju;

GOZ a zréwnowazona konsumpcja;

odpowiedzialna moda, a klimat;

droga do zero waste.

2) zapewnienie prelegentdw — minimum 6 oséb, w tym praktykéw z doswiadczeniem
i wiedzg merytoryczng oraz umiejetnosciami oratorskimi. Zamawiajgcy wymaga aby
prelegenci wywodzili sie ze srodowiska naukowego, a na swoim kagcie mieli
publikacje naukowe / wydawnictwa / podcasty dot. szeroko pojetej gospodarki
0 obiegu zamknietym / zmianach klimatu / zrbwnowazonym rozwoju.

Lista prelegentow wymaga akceptacji Zamawiajgcego.

3) zapewnienie moderatora do prowadzenia konferencji;

4) zapewnienie oprawy wizualnej pomieszczenia w ktorym zorganizowana zostanie
konferencja — sala kinowa w Ostrowieckim Browarze Kultury w Ostrowcu
Swietokrzyskim, ul. Siennienska 54, w tym:

wytozenie sceny o wym. szer. 5m, dt. 9m wykfadzing w kolorach ziemi
(beze, brazy, zielen), w tym zabudowa frontu sceny o wys. 80 cm od
podfoza i dtugosci 8 m;

umieszczenie 2 szt. ekrandéw cyfrowych o powierzchni minimum 50” na
stojaku, na ktorych wyswietlana zostanie agenda konferencji oraz tresci
wskazane przez Zamawiajgcego;

zapewnienie mebli typu fotele min. 3 szt. na scenie, 1 niski stolik kawowy,
mownicy w kolorze pasujgcym do catosci wystroju;

przygotowanie grafik, ktére wyeksponowane zostang na 2 stojgcych
planszach, wydruk peten kolor, na ptytach PCV o wym. ok 50cm/70 cm;
zapewnienie oswietlenia estradowego / kolor po bokach sali, w ktorej
odbywac¢ sie bedzie konferencja;

montazu, demontaz oraz transport ww. oprawy konferenciji.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lokalizacji konferencji
zachowujgc te same komponenty oprawy wizualnej (np. scena wylozona



i:?g;iﬁi‘i‘:gﬁ:lsme Rzeczpospolita Dofinansowane przez
Klimat, Srodowisko - Polska Unig Europejska

wykfadzing, ewentualna obudowa ekranu, plansze z grafikg, wykonanie grafik).
Wykonawca dopasuje scenografie do przestrzeni, w ktorej odbywac sie bedzie
konferencja;

5) zapewnienie ustugi cateringowej z serwisem kawowym dla 60 oséb (przekaski
w formie suchej kanapki — 5 rodzajéw, satatki — 3 rodzaje, ciasta — 5 rodzajow),
zapewnienie obrusow, zastawy oraz obstugi, przygotowanie i uprzatniecie po
konferencji. Stoty zapewni Zamawiajgcy. Bankiet odbedzie sie we foyer.

Koszt najmu sali po stronie Wykonawcy — 500,00 zt za wydarzenie;

6) obstuga techniczna (wyswietlanie prezentacji prelegentow, obstuga mikrofondw,
itp.) oraz administracyjna konferencji (listy obecnosci, dokumentacja fotograficzna,
itp.);

7) uprzatniecie pomieszczenia po zakonczeniu wydarzenia.

1.2. Audycje radiowe ,GOZ w walce ze zmianami klimatu”

Zadaniem Wykonawcy bedzie przygotowanie, nagranie oraz emisja dwéch audyciji
radiowych pn. ,GOZ w walce ze zmianami klimatu” poswieconych zagadnieniom,
o ktérych mowa w pkt. 1.1: pierwsza audycja poswiecona zmianom klimatu w pigutce —
przyczyny i mozliwe skutki dla mieszkancéw Ostrowca Swietokrzyskiego, a druga
zrownowazonej konsumpcji.

W ramach dziatania Wykonawca:

1) przygotuje dwa scenariusze audycji, kazda na 25 — 30 minut. Scenariusze
powinny zawierac liste pytan do ekspertéw zaproszonych do audycji. Scenariusze
wymagajg akceptacji Zamawiajgcego;

2) zapewni po dwoéch ekspertow do nagrania kazdej z audycji oraz osobe
prowadzacg audycje (dziennikarz, osoba z doswiadczeniem w podobnych
realizacjach). Eksperci powinni zosta¢ wytonieni z listy prelegentéw zatwierdzone;j
przez Zamawiajgcego, o ktérej mowa w pkt. 1.1;

3) nagra dwie audycje radiowe, wg scenariuszy zatwierdzonych przez
Zamawiajgcego;

4) wykupi czas antenowy w godzinach najwiekszej stuchalno$ci, w co najmniej
dwéch lokalnych rozgto$niach radiowych i wyemituje tgcznie 4 szt. audycji,
o ktorych mowa powyzej.

1.3 Warsztaty ,GOZ w walce ze zmianami klimatu”

Zadaniem Wykonawcy bedzie organizacja i przeprowadzenie 5 edycji warsztatéw
pn. ,GOZ w walce ze zmianami klimatu” dla tgcznie 75 uczestnikow (5 edycji x 15
uczestnikow / edycje) — przedstawicieli organizacji pozarzgdowych, mediéow, nauczycieli,
liderow mtodziezowych oraz pracownikow jednostek gminnych i powiatowych, w tym:
1) przygotowanie programu warsztatu na 4 h zegarowe (w tym 30 minut przerwy),
obejmujgcego nastepujgce zagadnienia:
—  Zmiany klimatu w pigutce — przyczyny i skutki.
— Rola Gminy w budowaniu gospodarki obiegu zamknietego.



7)

8)

i:?g;iﬁi‘i‘(ﬁ??sme Rzeczpospolita Dofinansowane przez
Klimat, Srodowisko - Polska Unig Europejska

— Edukacja dla zréwnowazonego rozwoju — rola medidw / organizacji
pozarzgdowych / nauczycieli / liderobw mitodziezowych / pracownikéw
samorzgdowych — w zaleznosci od grupy odbiorcéw warsztatu.

— GOZ, a zrobwnowazona konsumpcja.

Program warsztatu wymaga akceptacji Zamawiajgcego;

zapewnienie obstugi administracyjnej warsztatow: przygotowanie dziennikéw zajec

zawierajgcych minimum program zaje¢ opatrzony datg i podpisem prowadzgcych

zajecia oraz liste obecnosci podpisang przez uczestnikow warsztatéw;

zapewnienie osOb prowadzacych warsztaty — 2 osoby na kazdy warsztat, w tym

praktykbw z doswiadczeniem i wiedzg merytoryczng oraz umiejetno$ciami

oratorskimi. Zamawiajgcy wymaga aby prowadzgcy wywodzili sie ze Srodowiska
naukowego i posiadali doswiadczenie w prowadzeniu warsztatow/zaje¢ podobnego
typu dla osob dorostych (przeprowadzenie minimum 4 warsztatéw / zaje¢ podobnego
typu). Lista o0s6b prowadzacych warsztaty wymaga zatwierdzenia przez

Zamawiajgcego;

organizacja warsztatow w budynku Punktu Selektywnego Zbierania Odpaddw

Komunalnych w Ostrowcu Swietokrzyskim, ul. J. Samsonowicza 34 (bez kosztéw

wynajmu po stronie Wykonawcy);

zapewnienie sprzetu i/lub narzedzi pracy, ktére Wykonawca uzna za niezbedne do

przeprowadzenia warsztatow, w tym flipchart, pisaki, komputer przenosny, itp.;

przeprowadzenie rekrutacji i faktyczne zrekrutowanie uczestnikow warsztatow — 75

0s6b oraz dodatkowo minimum 10 oséb na liscie rezerwowej. Proce rekrutacji, ktory

ma przeprowadzi¢ Wykonawca obejmuije:

— przygotowanie materiatbw promocyjnych (w tym graficznych) do zamieszczenia
w serwisach internetowych i stronach internetowych Zamawiajgcego;

— przygotowanie elektronicznego formularza rekrutacyjnego, ktéry poza danymi,
o ktorych mowa w pkt. 111.6 i 11l.9 bedzie zawierat elektroniczne potwierdzenie
rejestracji, ktore otrzyma na e-maila osoba wypetniajgca formularz. Tres¢
formularza i potwierdzenia zostanie uzgodniona z Zamawiajgcym;

—podjecie innych koniecznych dziatan majgcych na celu zapewnienie minimum
95% frekwencji;

zapewnienie ustugi cateringowej z serwisem kawowym (przekgski w formie suche;j

kanapki — 2 rodzaje oraz 2 rodzaje ciast) zapewnienie zastawy oraz obstugi,

przygotowanie i uprzatniecie po warsztacie;

uprzatniecie pomieszczenia po zakonczeniu warsztatow.

ROZDZIAL 11l ZALOZENIA REALIZACYINE

. Wykonawca i Zamawiajgcy na kazdym etapie realizacji przedmiotu zamdwienia beda

Scisle wspodtpracowac ze sobg z zachowaniem zasady dzielenia sie swojg wiedzg
i doswiadczeniem.

Wykonawca zobowigzuje sie realizowaC przedmiot niniejszego zamdodwienia
z zachowaniem nalezytej starannosci, z uwzglednieniem zawodowego charakteru
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prowadzonej dziatalnosci, zgodnie z zasadami wiedzy technicznej oraz powszechnie

obowigzujgcymi przepisami prawa.

. Wykonawca zobowigzuje sie w cenie realizacji zamowienia do zabezpieczenia

moderatoréw / ekspertow oraz pokrycia wszelkich kosztéw niezbednych do realizacji

ustugi wynikajgcych z metodyki realizacji zamowienia.

. Po stronie Wykonawcy lezy obowigzek zapewnienia dostepnosci dziatan

stanowigcych przedmiot zamdwienia dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami zgodnie

z Konwencjg ONZ o prawach osob niepetnosprawnych, z ustawg z dnia 19 lipca

2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami

(Dz.U. z 2024 r. poz.1411 ze zm.) oraz ustawg z dnia 4 kwietnia 2019 r.

o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotow

publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1440).

. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za poprawnos¢ ortograficzng

i gramatyczng materiatbw wytworzonych w zwigzku z realizacja przedmiotu

zamowienia, w tym opracowanych materiatow graficznych, programow, scenariuszy,

prezentacji multimedialnych, itp.

. Minimalne wymagania dotyczgce zapewnienia dostepnosci:

1) dostepnos¢ wydarzen (konferencja, warsztaty edukacyjne) — miejsce dostepne
architektonicznie, z wygodnym dojazdem komunikacjg miejskg, dostepne
ogtoszenie/zaproszenie na wydarzenie; materiaty w formatach elektronicznych
(Word, PDF z warstwg tekstowg), formularz rekrutacyjny musi zawieraé pytanie o
specjalne potrzeby uczestnikow; zapewnienie réoznych form kontaktu — telefon,
sms, e-mail. W przypadku, gdy w wydarzeniu zgtosi swoj udziat osoba ze
specjalnymi potrzebami, Wykonawca bedzie zobowigzany do zniwelowania
barier, ktére uniemozliwiajg jej petny udziat w wydarzeniu poprzez (w zaleznosci
od zgtoszonej potrzeby) zapewnienie tlumaczenia na jezyk migowy, petli
indukcyjnej, filmu =z napisami, wysokiego kontrastu i duzego tekst,
audiodeskrypcji;

2) dostepnos¢ komunikacyjna — informacje, niezaleznie od ich rodzaju (w tym
pisane, ilustracje, elektroniczne, video i audio) w ramach realizacji przedmiotu
zamowienia muszg byC¢ prezentowane w sposob przystepny dla odbiorcow
o roznorodnych potrzebach np. oséb niedowidzgcych, osob niedostyszacych,
0sOb z niepetnosprawnoscig intelektualng (jezyk tatwy do czytania i zrozumienia,
prosty w tresci i formie);

3) dostepnos¢ cyfrowa — multimedia stanowigce przedmiot zamowienia, tj. materiaty
graficzne, filmowe oraz spoty reklamowe muszg spetnia¢ kryteria dostepnosci
cyfrowej — materiaty bedg udostepniane na stronach internetowych Gminy
Ostrowiec Swietokrzyski, w mediach spotecznoéciowych oraz aplikacjach
mobilnych.

. Aspekty ekologiczne przy realizacji zamowienia — Zamawiajgcy wymaga, aby

w czasie realizacji przedmiotu umowy Wykonawca spetnit ponizsze warunki:

1) rekrutacja uczestnikdw na warsztaty/wydarzenia, ktérg przeprowadzi Wykonawca,
bedzie odbywata sie jedynie drogg elektroniczng, bez przesytania zaproszen
W wersji papierowej;
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2) materiaty dla uczestnikédw, takie jak program, czy harmonogram bede
przekazywane uczestnikom tylko w formie elektronicznej, bez uzywania formy
papierowej;

3) Wykonawca podczas realizacji warsztatdw/wydarzen zapewni uczestnikom
wode/soki w szklanych dzbankach;

4) poczestunki bedg przygotowywane i serwowane z uzyciem wielorazowych
naczyn, sztu¢cow i obrusow;

8. Obowigzki informacyjne i promocyjne - Zamawiajgcy wymaga, aby:

1) wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty i materiaty, zaréwno te
podawane do publicznej wiadomosci, jak i udostepniane/przekazywane
uczestnikom projektu zostaty oznaczone zgodnie z wyciggiem z zapisow
,Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-
2027 w zakresie informacji i promoc;ji”;

2) na zakupionych/wytworzonych w ramach zadania materiatach umieszczona
zostata trwata informacja, o wspditfinansowaniu ze $rodkéw Funduszy
Europejskich na Infrastrukture, Klimat i Srodowisko, w postaci nadruku, naklejek
lub przytwierdzonych tabliczek, w zaleznosci od rodzaju przedmiotu, zgodnie
z przywotanym powyzej Podrecznikiem. Jezeli Wykonawca przewidzi realizacje
obowigzkéw informacyjno — promocyjnych z wykorzystaniem naklejek, ich koszt
musi zosta¢ wyodrebniony z oferty (stanowi¢ jej odrebny punkt), gdyz stanowig
one koszt niekwalifikowany Zamawiajgcego;

3) ,Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-
2027 w zakresie informacji i promocji” oraz logotypy w wersji elektronicznej
dostepne sg pod adresem: https://www.feniks.gov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-0-
programie/promocja-programu/

9. Rekrutacja uczestnikow — dla dziatan, dla ktérych Zamawiajgcy wymaga
przeprowadzenia rekrutacji, Wykonawca opracuje formularz zgtoszeniowy, ktoéry poza
podstawowymi danymi (imie, nazwisko, telefon/e-mail kontaktowy, miejsce
zamieszkania, wiek) bedzie zawierat zgode na udostepnianie wizerunku uczestnika
oraz zgode na przetwarzanie danych osobowych do celéw zwigzanych z realizacjg
i sprawozdawczoscig projektu pn. ,Organizacja systemu selektywnej zbiorki odpadéw
komunalnych z PSZOK w Ostrowcu Swietokrzyskim”. Wzér formularza wymaga
zatwierdzenia przez Zamawiajgcego.

10. Ochrona danych osobowych:

1) Zamawiajgcy informuje, ze bedzie przetwarzat dane osobowe uzyskane w trakcie
postepowania, a w szczegdlnosci: dane osobowe ujawnione w ofertach
i dokumentach dotgczonych do oferty. Przetwarzanie danych osobowych przez
Zamawiajgcego jest niezbedne dla celdow wynikajgcych z prawnie uzasadnionych
interesow realizowanych przez Zamawiajgcego i wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze. W zwigzku z tym, Wykonawca
przystepujgc do postepowania jest obowigzany do wyrazenia zgody na
przetwarzanie informacji zawierajgcych dane osobowe oraz do pisemnego
poinformowania i uzyskania zgody kazdej osoby, ktérej dane osobowe bedg


https://www.feniks.gov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/promocja-programu/
https://www.feniks.gov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/promocja-programu/
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podane w ofercie, oswiadczeniach i dokumentach ztozonych w postepowaniu. Na
te okolicznos¢ Wykonawca ztozy stosowne pisemne oswiadczenie (w formularzu
ofertowym);

na Wykonawcy, przy realizacji przedmiotu zamdwienia — podczas pozyskiwania
danych osobowych, cigzy obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 13 RODO
wzgledem os6b fizycznych, ktorych dane osobowe dotyczg, i od ktérych dane te
bezposrednio pozyskat — w szczegodlnosci oséb fizycznych skierowanych do
realizacji zamodwienia, jak i uczestnikbw dziatan prowadzonych w ramach
Kampanii;

po zawarciu z Wykonawcg umowy, w przypadku wystgpienia takiej potrzeby,
zawarta zostanie miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg umowa powierzenia
przetwarzania danych osobowych.

11. Dokumentowanie realizacji zamowienia — Wykonawca jest zobowigzany do
systematycznego dokumentowania wszystkich realizowanych w ramach zamoéwienia
dziatan poprzez wykonywanie dokumentacji fotograficznej potwierdzajgcej ich
wykonanie oraz obecnosc¢ uczestnikow. Dodatkowo w przypadku:

1) zaje¢ warsztatowych — sporzadzenie, w formie teczek, dziennikéw zajeé

warstwowych zawierajgcych co najmniej strone tytutowg, program zaje¢ opatrzony
datg i podpisem prowadzgcego/prowadzacych zajecia, materialy merytoryczne
wypracowane w ramach zaje¢ oraz liste obecnosci uczestnikbw wraz z ich
podpisami lub, w przypadku oséb matoletnich — liste uczestnikow podpisang przez
rodzicéw/nauczycieli/opiekundw;

2) konferenciji — listy obecnosci zawierajgce imie i nazwisko, nazwe instytucji, ktérg

reprezentuje dana osoba oraz jej podpis.

12. Sprawozdawczosé:

1)

2)

3)

Wykonawca jest zobowigzany do przedktadania Zamawiajgcemu sprawozdan
z realizacji poszczegolnych etapdw przedmiotu zamowienia w terminie
wynikajgcym z umowy i stanowigcym koncowy termin realizacji danego etapu.
Sprawozdanie bedzie zawierato:

a) opis zrealizowanych dziatan,

b) materialy merytoryczne tj. skrypty, prezentacje multimedialne, wykorzystane
przy realizacji poszczegolnych dziatan;

c) liczbe uczestnikow bezposrednich i posrednich poszczegdlnych dziatan;

d) dokumentacje fotograficzng z realizacji poszczegdlnych dziatan, w tym
z kazdej edycji wydarzen/warsztatéw/konkurséw;

e) zalgczniki w postaci formularzy rekrutacyjnych, protokotow przekazania
nagrod, list obecnosci oraz innych dokumentéw wytworzonych w trakcie
realizacji zamowienia i potwierdzajgcych wykonanie poszczegolnych dziatan
oraz potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem kserokopii dokumentow
ksiegowych potwierdzajgcych zakup nagrod.

Wykonawca zobowigzany jest, na kazde zgdanie Zamawiajgcego, do udzielania

mu wszelkich informacji i wyjasnien dotyczgcych zaawansowania prac, a takze do

udostepniania materiatow zwigzanych z realizacjg zamdwienia.



